
附件1：

2015年农学院学生会公开选拔学生干部职位职数表

部 门 职 位 职数 岗位职责 任职条件

主席团

主 席 1人

1、负责学生会全面工作，分管办公室；

2、主持学生会工作要点、工作总结、
工作计划的制定；负责学生会制度建设、纪

律建设、文化建设；

3、代表学生会出席各类活动；

4、了解各级班级工作动态，积极协调各

班学生工作；

5、负责“蒲公英使者”系列活动的统筹
与协调；

6、对接院团委、安徽农业大学学生会各
项工作；

8、联系大三农学、毕业班。

具有两年及以上的学生

组织工作经历；熟悉学生会

的各项工作；历年平均绩点

达 2.5 以上，同时具备以下

条件之一：（1）担任学生会

各职能部门副部长及以上职

务；（2）担任学生分会各职

能部门部长及以上职务。

副主席 4人

1、兼任创新创业中心主任；

2、辖管学术科技部、创新创业部；

3、全面负责“青农乌托邦”大学生创
新创业服务平台的各项管理工作；

4、全面负责各项学术竞赛、科技创新、
创业等活动；

5、对接校学生会创新创业孵化中心相
关工作；

6、协助主席开展工作。

7、联系大一农学、大一种子科学与工
程。

担任学生会各职能部门

副部长、学生分会各职能部

门部长及以上职务，熟悉学

生会工作，对学生会发展有

较强的认识。

1、兼任文体中心主任；

2、辖管文艺部、体育部；

3、全面负责各项文化艺术类比赛、文
艺晚会、体育竞赛类等各项活动；

4、对接校学生会文艺部、体育部相关
工作；

5、协助主席开展工作。

6、联系大二农学、大二烟草、大一草
业科学。



1、兼任农苑传媒中心主任；

2、辖管采编部、新媒体部、外宣部；

3、全面负责“新媒体信息传播平台”
的建设与管理工作，以及共青团、学生

会宣传工作，做好班、院宣传体系建设；

4、对接校学生会安农青年传媒中心、
大学生新闻中心相关工作；

5、协助主席开展相关工作。

6、联系大三草业科学、大三种子科学与
工程。

1、兼任志愿服务中心主任；

2、辖管志愿者工作管理部、大学生素
质拓展工作部、公益活动部、心理委员

联合部；

3、全面负责“雷锋超市”志愿服务平台
的建设与管理；

4、全面负责志愿、公益、素质拓展、心
理队伍建设的各项工作；

5、对接校青志联、勤管中心、素质拓展
中心、心联会相关工作；

6、联系大二种子科学与工程

办公室

主 任 1人

1、负责办公室的全面工作；

2、负责学生会各项规章制度的制定、
完善、实施；负责学生会各项文字材料

的起草、审核；

3、负责学生会对外交流工作以及部门
文化建设；

4、协助主席团开展工作，协调各部门
开展工作；

5、管理学生会财务；

具备较高的道德素养、

工作能力、集体荣誉感；熟

悉学生会工作，对学生会发

展有较强的认识。且上学期

绩点不低于 2.0（以下若无特

殊说明，与此条相同）。

副主任 3人

1、兼任秘书组组长；

2、负责学生会值班表、轮空表、通讯录
的更新，协助主任做好学生会人员调度；

3、负责学生会会务工作，做好各个会
议工作会议记录；

4、负责学生会档案建立、保管及管理；

5、负责学生会招新统筹工作等；

5、协助主任负责学生会各项文字材料
起草、审核；



1、兼任监察组组长；

2、负责学生会内部考勤、考核工作；

3、负责学生会各项规章制度的监督与
具体实施；

4、负责班级“班风、学风、考风”的
建设，对班级参加学院活动的监督、考

勤，负责寝室建设（包括卫生检查、文

明宿舍评比等）；

5、协助主任协调各部门工作；

1、兼任后勤组组长；

2、负责学生会活动人事调度与安排，

3、负责安排学生会办公室日常卫生管
理、设备维修、物品管理；

4各项会议的整体布置、晚会的现场布
置等；

5、协助主任做好学生会财务管理工
作，协助秘书组做好招新工作；

6、对接校学生会权益部的相关工作；

7、协助办公室主任做好后勤保障。

农苑传媒

中心

中心主任 1人 副主席兼任

外宣部部长 1人

1、负责外宣部的全面工作；

2、负责统筹团委、学生会所有活动的
摄影摄像工作，及图片、视频、音频的

后期处理和美工工作；

2、负责电子海报，宣传单页和幕布的
制作；

3、负责线下宣传工作，团队文化建设、
各项技术人才的培养；

4、协助中心主任开展新媒体信息传播
平台的建设与管理。

熟悉相关技能者优先

外宣部副

部长
1人

1、协助部长开展外宣部工作；

2、负责图片拍摄及后期处理培训，PS
海报、POP海报制作及培训；

3、协助部长开展线下宣传工作，团队
文化建设以及人才培养

4、负责对班级的宣传工作。

熟悉相关技能者优先

采编部部长 1人
1、负责采编部的全面工作；

2、协助中心主任开展新媒体信息传
播平台的建设与管理。

熟悉相关技能者优先



3、网罗校内外热点资讯，挖掘新闻独
特视角；统筹《农苑》电子刊的策划、

编辑、制作等工作；

4、负责“团委”“学生会”微博，微
信重点版块的采写；

5、负责“对外征稿”、“联合征文”等
相关合作交流方面的工作；

6、负责稿件征集、整理、编辑等工作；

采编部副

部长
1人

1、协助部长开展采编部工作；

2、负责开展部门内部写作培训，提升
部门成员文字编辑能力；

3、负责部门制度监督、理论学习等内
部建设；

4、负责与外宣部的合作联系；

熟悉相关技能者优先

新媒体部

部长
1人

1、负责新媒体部的全面工作；

2、协助农苑传媒中心主任负责团委和
院会宣传阵地建设；

3、协助中心主任开展新媒体信息传播
平台的建设与管理。

4、负责线上宣传平台的建立，包括微
信、微博、QQ等新媒体；

5、负责线上活动的策划与实行；

6、负责对外交流与合作，扩展新媒体
平台；

熟悉相关技能者优先

新媒体部

副部长
1人

1、协助部长开展新媒体部工作；

2、负责微信、微博、QQ等平台的日
常管；

3、协助部长培养微信管理的人才及线
上活动策划。

熟悉相关技能者优先

创新创业

中心

主任 1人 副主席兼任

创新创业

部长
1人

1、负责创新创业部的全面工作；

2、协助中心主任做好“青农乌托邦”
创新创业平台的建设与管理工作；

3、协助学院对创业团队的日常管理；

4、负责相关创新创业赛事的宣传及申报；

5、负责学生活动的赞助筹备；

6、负责组织创业培训、创业论坛、创
业沙龙等活动的开展；



7、负责“创业模拟大赛”、创业培训
班等工作。

创新创业

副部长
3人

1、协助部长开展部门相关工作；

2、负责相关信息（包括创业形式，创业
政策，对大学生的优惠政策等）的收集、

整理与发布；

3、协助部长开展创业培训工作及创业论
坛的开展；

4、负责各团队信息资源的整理，备份入
库；

1、协助部长开展相关工作；

2、协助部长对活动的全程跟进，以及创
业沙龙、创业讲座的筹划举办；

3、协助部长完成学生活动赞助的筹备；

4、负责创业团队的集中展销；

1、协助部长开展部门相关工作；

2、协助部长完成创业团队申报及后期管
理工作；

3、负责创业团队的后勤保障工作；

4、协助部长开展“创业模拟大赛”、
创业培训班等相关工作。

学术科技部

部长
1人

1、负责学科部全面工作；

2、协助中心主任做好“青农乌托邦”创
新创业平台的建设与管理工作；

3、与校学生会学术科技部对接学术科技
工作；配合各类学术科技活动的开展，如：

兴农杯、爱农杯、双百大赛等；

4、负责学术科技活动月活动、农耕文化
节活动，演讲比赛、辩论赛等；

5、负责“青农乌托邦”大学生学术科技
竞赛；

6、协助办公室监察组开展相关工作；

学术科技

部副部长
2人

1、协助部长开展学科部工作；

2、协助部长开展农耕文化节活动；

3、协助部长开展“青农乌托邦”大学生
学术科技竞赛；

4、协助部长负责相关学术科技类比赛的
宣传与动员；



1、协助部长开展学科部工作；

2、负责学院常规活动的开展，如演讲比
赛、辩论赛等；

3、协助部长开展科技月活动；

4、协助部长与校学生会学术科技部对接
相关工作。

文体中心

主任 1人 副主席兼任

文艺部部长 1人

1、负责文艺部的全面工作；

2、协助中心主任开展工作，对接校文艺
部的相关工作；

3、承办校内各大型晚会；

4、负责舞蹈队、礼仪队的成员招募与管
理工作；

5、负责新生红歌赛、新生才艺表演大赛
等活动的开展；

6、负责校健美操比赛、体育舞蹈大赛等
相关文艺比赛。

文艺部副

部长

2人

1、协助部长完成文艺活动的策划、实施；

2、负责对学院舞蹈队、礼仪队等的招募
与管理工作；

3、协助部长开展新生红歌赛、新生才艺
表演大赛等。

1、协助部长开展部门工作；

2、负责部门内部档案管理及团队管理制
度的制定与实施；

3、协助部长召集同学开展才艺培训工作、
做好对外交流与合作；

体育部部长 1人

1、负责体育部的全面工作；

2、协助中心主任开展中心工作，对接校
学生会体育部的相关工作；

3、负责学院体育队的日常管理与后勤保
障工作；

4、负责各类体育赛事的组织和筹备；

体育部副

部长
2人

1、组织部门内部体育活动及培训工作；

2、组织足球队、排球队等团队训练，

3、对我院运动员训练进行管理与服务；

4、负责篮球赛、排球赛。

1、协助部长开展学院内部体育赛事活动；



2、为我院体育赛事相关活动做后勤保障
工作；

3、负责“神农杯”足球赛。

志愿服务

中心

主任 1人 副主席兼任

志愿者工作

管理部部长
1人

1、负责志工部的全面工作；

2、协助中心主任做好“雷锋超市”志愿
服务平台的建设与管理；

3、对接校青年志愿者联合会的相关工
作；

4、具体负责志愿者招募与日常管理；

5、负责拓展志愿项目。

志愿者工

作管理部

副部长

2人

1、协助部长开展志工部的相关工作；

2、负责志工部内部人员的队伍建设

3、协助部长开展志愿者的招募与管
理；

1、协助部长开展志工部相关工作；

2、负责对志愿信息的整理与汇集；

3、负责与中心其他部门协调工作；

4、协助部长拓展志愿项目。

大学生素质

拓展工作部

部长

1人

1、负责素拓部的全面工作；

2、协助中心主任做好“雷锋超市”志愿
服务平台的建设与管理；对接校素质拓展

中心的相关工作；

3、负责全素拓学分的认证、考核；

4、负责对活动的审批，以及素拓学分的
普及工作；

5、负责素质拓活动的策划、实施；

6、负责对志愿者、国助生的素拓培训；

7、负责培训师的培训及考核。

大学生素

质拓展工、

作部副部

长

2人

1、协助部长完成各项素质拓展活动
的开展；

2、协助部长对各项活动的审批与开
考核工作；

3、协助完成培训师的培训、考核工作；

1、完成部门内部档案管理及素质拓展学
分相关档案管理；

2、协助完成素质拓展学分的考核、认证；

3、监督班级素拓学分认证情况；



心理委员

联合部

部长

1人

1、负责心联的全面工作；

2、对接校心联完成各项工作；

3、开展心理健康活动；

4、组织策划相关的心理类竞赛；

5、监督各班心理委员工作；

6、开展心理情景剧比赛。

心联副部长 1人

1、协助完成心理情景剧的策划、排练；

2、对接各个班级开展相关讲座及班会；

3、做好心理调研活动，加强学院心理队
伍建设。

公益活动

部部长
1人

1、负责公益活动部的全面工作；协助中
心主任做好“雷锋超市”志愿服务平台的

建设与管理，对接校勤管中心；

2、负责对农学院国助生的管理、活动开
展；

公益活动

部副部长
1人

1、协助部长完成国助生时间考核；

2、档案管理（国助生档案资料、国助生
考核卡的考核、记录）；

共青团安徽农业大学农学院委员会

2015 年 5月 18 日


