2013年度教师本专科教学工作量基础数据上报通知 

各教学单位：
为做好2013年度教师本专科教学工作量计算工作，现将有关注意事项通知如下：
1、填报要求：
各教学单位务必按填写说明（附件1）的要求填报学院信息表，课时统计表和教师信息表。以上表格均使用EXCEL或VFP格式填写。
2、实习教学
实习教学工作量统计数据按本年度开设并在年内完成的实习数据据实上报，分为校内实习、校外集中认知型实习、校外集中操作型实习、校外分散型实习四类填报，具体填写要求见附件一(填写说明)。
3、时间要求：
11月13日——11月20日    学院整理基本数据,院内公示无异议后上报教务处
    4、联系人
  教务科：徐峰，勤政楼106，电话65786861，jwk_ahau @ahau.edu.cn
  实践科：陶伟，勤政楼105，电话65786162,sjk@ahau.edu.cn
       教   务   处
         2013年11月12日
附件
一、填写说明
二、教师信息表、学院信息表
三、理论及实验课时统计表
四、实习课时统计表
五、教学效果和专业实践情况上报表
六、课程类别、属性代码名称对照表
七、教学单位代码名称对照表
附件一    填写说明
1.填写各类表格务必保持前后代码的一致性。
2. 理论课和实验课按理论及实验课时统计表（附件3）的格式统计，各类实习课程按实习课时统计表（附件4）的格式统计， E-mail到教务中心和实践中心。
3. 填写理论及实验课时统计表（附件3）时，课程名称、学时、课程类别、课程属性、授课教师、教师代码、授课班级、授课学生人数和教学任务学院必须录入正确。
教学任务学院一栏填写的是该门课程教学任务下达的学院
4、教师代码不能相同，代码就是正方系统的用户名。外、返聘教师的编号也参见正方系统。课时统计表中教师代码必须同教师信息库中的教师代码一致。
5、校内实习是指在校园内、大杨店、农萃园、机电园、郭河基地、动物医院等地开展的一切实习活动；
校外集中认知型实习是指在校内实习规定场地外开展的,集中型的，以认知参观为主要内容的一切实习活动；
校外集中操作型实习是指在校内实习规定场地外开展的,集中型的需要动手操作的一切实习活动；
校外分散型实习是指在校内实习规定场地外开展的,学生分散实习的一切实习活动。
二、 教师信息表、学院信息表
1）教师信息库中的授课老师务必按人事处的名册归属到各自所属的系或直属教研室
2）对于学院、院属系（直属教研室）等字段请用汉字填写，流水号字段由学院自行制定。
三、理论及实验课时统计表
四、实习课时统计表
五、2013年度教学效果和专业实践情况上报表
通     知
各学院：
请按照以下要求上报2013年度教学考核关于“教学效果”、“专业实践”类情况，教务处将进行审核公布。
一、         时间要求：
取得“教学效果”、“专业实践”有效时间为2013年1月1日-2013年12月31日。
二、         上报附件材料
将参加“教学效果”、“专业实践”附件材料整理好上报（复印件）。
三、         填报上报表格
填写附件1表格
上述材料由学院汇总好上报至教务处办公室，联系人：吴国卿   联系电话：65786162

                                                           教 务 处
                                 二〇一三年十一月十二日
2013年度教学效果和专业实践情况上报表
学院（签章）                             年    月    日
	教研类别
	主持人（或指导教师）
	奖项名称
	授奖部门（第一单位）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、教研类别填写“教学效果”或者“专业实践”
    2、主持人（或指导教师）有多人的，请注明排名
六、课程类别、属性代码名称对照表
	类别代码
	课程类型

	11
	大学英语

	12
	大学体育

	13
	计算机公共课

	14
	思想政治课、大学语文

	15
	外语专业基础课

	16
	公共选修课

	17
	公共基础课

	18
	学科基础课（其他）

	19
	专业课

	21
	学科基础课实验

	22
	上机学科基础课实验

	23
	专业课实验

	24
	学科基础课实验（按15人一班，需事前报告）

	25
	学科基础课实验（数、理、化、生物统计）

	26
	上机专业课实验

	27
	上机公共课实验

	51
	非学分制校外集中认知型实习

	52
	非学分制校外集中操作型实习

	53
	非学分制校外分散型实习

	32
	非学分制校内实习

	33
	经管文法类毕业实习

	34
	理工农医类毕业实习

	35
	高职毕业实习

	54
	学分制校外集中认知型实习

	55
	学分制校外集中操作型实习

	56
	学分制校外分散型实习

	37
	学分制校内实习

	82
	艺术类专业基础课

	41
	创新基金

	90
	国家级创新基金

	83
	艺术类专业课

	87
	艺术类公共课

	88
	外语专业课

	99
	军事理论、形势、就业、入学教育课


属性代码
	代码
	名称

	3
	双语教学


七、教学单位代码名称对照表
	代码
	学院
	代码
	学院

	10
	党政兼
	21
	轻纺

	11
	农学
	22
	计算机

	12
	园艺
	23
	经管

	13
	植保
	25
	人文

	14
	林学
	26
	外国语

	15
	动科
	27
	体育部

	16
	茶食
	28
	军事

	17
	理
	29
	生物中心

	18
	生命
	30
	外、返聘

	19
	资环
	
	

	20
	工
	
	


