附录一：岗位职能
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	部门
	部门职能

	主席团
	全面负责学生分会的相关工作

	办公室
	负责内部组织、协调，办公室管理，文件草拟及保管，会务工作、内部考核、考勤，制度建设、档案管理等。

	农苑传媒
	学生会之声、思想引领工作，负责学生会线上线下各项宣传工作（下设平面宣传和新媒体宣传），学生会内部网络技术培训。

	学术科技部
	做好我院学风建设及学术科技引领，承办相关学术科技活动。

	文艺部
	承办各类文艺晚会、校院文娱赛事及活动。

	体育部
	承办校院各类体育赛事。

	创新创业中心
	负责学生活动的赞助筹备，相关创新创业赛事、学院创业团队的日常管理和整合

	志愿服务中心
	负责学院志愿服务、素拓分认定及培训、国助生时间认定、后勤保障等工作。下设志工部、素拓部、公益活动部、心理联合会。


